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TRUONG MN SO 1 NA TONG Dgc1ap - Ty do - Hanh phiic
$6: 99 /QB-MNSINT Nua Ngam, ngay 17 thang 09 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé quan ly, sir dung tai san Nha nuéc
tai Truong mam non so6 1 Na Tong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SO 1 NA TONG

Can cir Ludt Quan Iy, sur dung tai san nha nuoc ngay 21/ 6/2017;

Can cir Lugt Can bo, cong chirc ngay 25/11/2019;

Can cir Ludt Ngan sach Nha nuoc ngay 25/ 6/2015;

Can cit Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt qudn 1y, stk dung tdi san cong;

Can cir Quyét dinh sé 50/2017/Q0P-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii twéng Chinh
phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc, s dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Quyét dinh s6 17/2019/0D-TTg ngay 08/4/2019 cia Thii twéng Chinh phii
vé mét sé goi thau, ndi dung mua sam nham duy tri hoat déng thuwong xuyén dwoc dp
dung hinh thirc lya chon nha thau trong truong hop ddac biét theo quy dinh tai Piéu 26
Ludt Péu thau;

Can cir Théng tie s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciia B Tai chinh Qui dinh
chi tiét viéc sir dung vén nha nwéc dé mua sam nham duy tri hoat dong thuong xuyén
clia co quan nha nuoc, don vi thuoc luc luong vii trang nhdn dan, don vi su nghiép cong
lap, 16 chirc chinh tri, t6 chitc chinh tri-xd héi, t6 chirc chinh tri xd héi—nghé nghiép, 16
chike xa hoi, t6 chire xd héi-nghé nghiép;

Can cir Théng tw s 144/2017/TT-BTC ngdy 29/12/2017 ciia Bé Tai chinh hudng

ddan mét sé néi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt quan Iy, sir dung tdi san cong;

Can cir Thong tw so 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia B6 Tdi chinh huéng
dan ché do quan ly tinh hao mon, khdu hao tai san c¢é dinh tai co quan, 16 chirc, don vi
va tai san c6 dinh do Nha miede giao cho doanh nghiép qudn 1y khéng tinh thanh phan
von nha nude tai doanh nghiép;
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Can cir Quyét dinh sé6 31/2018/0D-UBND ngay 10/8/2018 ciia Uy ban nhén ddn
tinh vé viéc ban hanh quy dinh phéan cdp quan 1y, sir dung tai san cong tai co quan nha
nwoc, don vi su nghiép cong lap, 16 chirc chinh tri - xd héi, té chirc chinh tri xa hoi -
nghé nghiép, t6 chirc xd hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc khdc dwoc thanh ldp
theo quy dinh cia phdp ludt vé hdi; phdn cap quan Iy tai san dwoc xdc ldp quyén sé hitu
toan dan trén dia ban tinh Dién Bién;

Can cir Quyét dinh s6 36/2018/0D-UBND ngay 09/10/2018 ciia UBND tinh Pién
Bién, vé viéc phdn cdp tham quyén quan Iy, sir dung mdy méc, thiét bi cia co quan, to
chire, don vi trén dia ban tinh Dién Bién;

Can cir Quyét dinh s6 44/2018/0P-UBND ngay 06/12/2018 ciia UBND tinh Pién
Bién vé viéc phdn cdp tham quyén ban hanh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy méc,
thiét bi chuyén ding cia co quan, t6 chire, don vi thudc pham vi quan 1y trén dia ban
tinh Dién Bién;

Can cir Quyét dinh 118/0P-SGDPT ngay 13/3/2020 vé viéc phé duyét danh muc
tiéu chudn, dinh mirc mdy méc, thiét bi chuyén ding ciia Nganh GD&DPT tinh Dién Bién.

Can cir Thong tw 23/2023/TT-BTC Ngay 25 thang 4 nam 2023 cua Bo Tai Chinh
vé viéc huong dan ché do quan ly, tinh hao mon, khdu hao tai san co dinh tai co quan,
t6 chure, don vi va tai san co dinh do nha nuoc giao cho Doanh nghiép quan ly khong
tinh thanh phdn von nha nuoc tai Doanh nghiép.

Can cir Quyét dinh 25/2023/0P-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2023 ciia UBND
tinh Dién Bién quy dinh danh muc tai san co dinh dac thu; danh muc, thoi gian tinh hao
mon va ty lé hao mon tai san co dinh vo hinh tai co quan, to chirc, don vi va tai san co
dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh phan von Nha nudc
tai doanh nghiép thuéc pham vi quan ly cua Tinh Dién Bién.

Can cw diéu 10 cua Thong tw 52/2020/TT- BGD&DT ngay 31/12/2020 cua B¢
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non quy dinh chirc nang, nhiém vuy,
quyén han ciia Hiéu triedng truong mam non;

Xét dé nghi ciia bg phdn ké todn,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé quan ly, sir dung tai san

Nha nudc tai Truong mam non s6 1 Na Tong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 1/7/2025.



Piéu 3. Cac Ong (ba) trong ban giam hiéu, t6 truong to chuyén mén, bo phan ké
toan va toan bd CB-GV-CNV trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Luu VT.

Tran Thi Van



Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va do6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh cu thé vé noi dung quan ly, s dung tai san cong cua
Truong mam non s6 1 xa Na Tong, bao gom Try s& 1am viéc va cac tai san khac gin
lién trén dat; quyén st dung dat dbi véi dat dung dé xay dung tru s lam viéc; may moc,
phuong tién van tai, trang thiét bi lam viéc va céac tai san khac dugc mua sdm, hinh
thanh tir ngan sach nha nuéc (vién trg, qua biéu, hién ting, do déng gop cua tap thé.. s
cong cu, dung cu phuc vu cong tac chuyén mon tai don vi. Truong hop c6 su thay doi,
dleu chinh ctia cac van ban cap trén khac v6i quy ché nay thi 4p dung theo quy dinh cua
cap trén.

2. Quy ché nay ap dung dbi voi tat ca cac phong, cac to chuyén mon, van phong
toan thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudc Trudng mam non sé 1 Na Tong.

Piéu 2. Muc dich xiy dung quy ché

1. Thuc hién théng nhit vé quan Iy tai san dam bao tudn thu cac quy dinh cta
phap luat va huéng dan cua co quan nha nuée c6 tham quyén.

2. Khai tac va st dung tai san dam bao hi¢u qua, tiét kiém, chéng lang phi, that
thoat.

3. Phat huy quyén lam chu cia tap thé, dan chu, cong khai trong cong tac quan 1y
va su dung tai san.

4. Tang cudng cong tac tu kiém tra, gidm sat ndi bo.

5. Nang cao tinh than trach nhiém cuia tap thé, ca nhan trong cong tac quan ly va
su dung tai san.

Piéu 3. Nguyén tic trang bi, quan ly, sir dung tai sin cong

1. Viéc quan 1y, sir dung tai san phai thuc hi¢n theo quy dinh cua Luat Quan 1y, s
dung tai san cong ngay 21/6/2017 va cac van ban hudng dan thi hanh.

2. Tai san cong phai duogc dau tu, trang bi, st dung ding muc dich, dung ti€u
chuan, dinh mtrc, ché d6 dam bao cong bang, hiéu qua va tiét kiém; do cac phong, bd
phan chuyén mon, van phong va ca nhan dugc giao quan ly tai san phuc vu cong tac
chuyén mon chiu trach nhiém quan 1y chung.



3. Khi can bao dudng, sira chira, ‘diéu chgyén, thanh 1y, tiéu huy tai san nguoi chiu
trach nhiém quan 1y st dung tai san dé nghi bang van ban trinh Hiéu truéng cho y kién
chi dao.

4. Viéc quan 1}'{, st dung ‘ga‘li san cong phai duogc ’thu:c hién cong khai, minh bach,
bao dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

6. Phai phu hop véi hoat dong dac thu cua co quan. Bdo dam giﬁ diéu kién cho
hoat dong chung va cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong hoan thanh to6t nhiém vu duoc
giao.

Piéu 4. Cin cir xay dung quy ché

1. Luat Quan 1y, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

2. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u cua Luat Quan ly, st dung tai san cong;

3. Thong tu sO 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai chinh huong dan
mot s6 nodi1 dupg cua I}Ighi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Quan ly, st dung tai sdn cong;

4. Can ctr tiéu chuan, dinh muc, ché do quan ly, str dung tai san cong hién hanh do
co quan Nha nudce c6 tham quyén quy dinh.

5. Tinh hinh thyc té str dung tai san tai co quan (dién thoai, van phong pham...)
qua cac nam.

6. Chuong trinh, ké hoach céc nhiém vu duogc giao hang nam.
Chuong I1
QUY PINH CU THE
Piéu 5. Quan ly, sir dung tai sin, trang thiét bi ciia co quan

Tai san cua co quan dugc giao cho cac phong, ca nhan st dung. Hi€u trudng, Pho
hiéu truong phu trach CSVC c6 trach nhiém quan triét cong chuce, vién chuce, nguoi lao
dong quan ly chat ch€ va stir dung c6 hi¢u qua.

Céac phong va cong chirc, vién chic, ngudi lao dong khong duogc tu ¥ di chuyén
tai san tur phong nay sang phong khéac hodc ra ngoai co quan khi chua c¢6 y kién cua Thu
trudng co quan.

Tai san giao cho phong nao, ca nhan nao thi phong, ca nhan do phai cé trach
nhiém trudc thu trudng, sau do6 quy trach nhiém ca nhan boi thuong theo quy dinh.

1. Quan ly, st dung tru sé lam viéc

Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong co quan déu phai co trach nhiém giir
gin, bao v¢ tru sé lam viéc va cac cong trinh cong cong thudc co quan quan ly. Tai san,
thiét bi gan theo tru s¢ giao cho phong nao, thi phong d6 c6 trach nhi€ém quan ly, theo



doi, su dung. Khi hong hoc, thay thé phai bao Phé hiéu truéng phu trach CSVC dé xin y
kién Hiéu truong quyét dinh.

2. Quan ly, sir dung may moc va cac loai trang thiét bi lam viéc

2.1 Quan ly dién thoai

Dién thoai trang bi tai cgic ph()ng lam viéc phi duogc str dung vao nhiém vu chung,
viéc su dung di¢n thoai phai hét suc tiét kiém, ngan gon trong cac cudc goi giao dich.

2.2. May photocopy, may tinh, may in, thiét bi tin hoc

May photocopy ctia co quan do phong ké toan truc tiép quan 1y va sir dung; cong
chtre, vién chire, nguoi lao dong khong duoc tu y thao tac su dung may, trir truong hop

do yéu cau cong viée, Hi€u truong giao nhiém vu cho nguoi biét van hanh may thuc
hién. Nghiém cdm viéc sir dung gidy va myc dé photo tai liéu riéng.

May vi tinh, thiét bi tin hoc chi dugc st dung vao viéc chung, nghiém caAm sur
dung may vi tinh cua co quan vao muc dich ¢4 nhan, cong chuc, vién churc dugc trang bi
may tinh, thi€t b1 tin hoc dé phuc vu cong tac chuyén mon phai c6 trach nhiém bao quan
va gitr gin, hét gio lam viéc phai co trach nhiém x&p dat gon gang va tat nguon dién.
Thuc hién tiét kiém t0i da muc va giay in trén may vi tinh. Thay muc, stra chira c& nhan
sir dung d¢ nghi bang van ban trinh Hiéu truong thay thé, stra chira.

3.3. Str dung di€n, nwdc

Tat ca Cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong phai thyc hién dung cac quy dinh vé
quan 1y va st dung dién, nudc ti€t ki€ém, hi¢u qua.

Khong tu ¥ ddu ndi 1am thay d6i hé théng dién cta co quan. Moi nhu cau can sira
chita v€ dién hoac khi sir dung h¢ thong dién c6 su cd “chap chay, mat dién” phai cat
dién ngay, khong tu v stra chira, kip thoi bdo cho Hiu truong dé cir nguodi kiém tra sura
chira.

Cong chtc, vién chire, ngudi lao dong phai tat dén dién va ngudn dién tat ca céac
loai thiét bi tiéu thu dién co6 trong phong lam viéc trude khi ra vé.

Phé hiéu trudng phu trach CSVC thuong xuyén thuc hién kiém tra, bao dudng cac
thiét bi thudc h¢ thong dién dé tranh su c6 “gady chay n6” do dién gay ra.

Nghiém cAm st dung cac thiét bi dién phuc vu cong viéc riéng.

2.4. C4c tai san khac

Cong chire, vién chirc , nguoi lao dong duge giao quan 1y st dung céc trang thiét
bi va phuong tién lam viéc, cac loai tai san khac phai c6 trach nhi€ém bao quan, gitr gin,
dam bao st dung tai san lau bén, tiét ki¢m, c6 hi¢u qua va dung muc dich.

4. Trang bi, mua sim, tiép nhan may méc, thiét bi vin phong

Can ctr Quyet dinh 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tuéng Chinh phu
quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung may méc, thiét bi va tinh hinh thuc té tai don vi.



1. Lap ké hoach mua sém, trang bi tai san cong

- Hang nam, Nha truong xay dung ké hoach mua sim trang bi tai san cong cua
nim tiép theo, phu hop véi thuc té hién trang tai san dang st dung, nhu cau mua sim
méi phat sinh duge tong hop tir nhu cau thuc té cua cac don vi va kha ning cin dbi cia
ngudn kinh phi dugc giao; dy kién thoi gian thuc hién ké hoach trong timg quy cta nim;
bao dam thyc hién dung theo quy dinh hi¢n hanh.

- Lap ké hoach b6 sung vé mua sam trang bi tai san cong theo thuc té phat sinh
trinh co quan c6 tham quyén phé duyét.

2. T6 chire thuc hién ké hoach mua sam, trang bi tai san cong

- Thuc hién mua sdm, trang bj tai san phai dung tiéu chuan, dinh muc, c6 trong
du todn dugc giao; tuan thu phuong thic, trinh tu, thu tuc quy dinh tai Luat Quan ly, st
dung tai san cong va phap luét c6 lién quan; cong khai, minh bach va ding ché do6 quy
dinh va dugc Ban Giam doc S phé duyét theo ding cac quy dinh hién hanh ctua Nha
nudc vé mua sam tai san, phuong tién 1am viée trong co quan Nha nuée.

- Mua sidm tai san co gia tri dudi 100 tri¢u déng/don v1 tai san hoac du toan mua
sam co gia tri dudi 100 triéu dong cho mot géi mua sam thi Van phong S¢ thuc hién
theo quy dinh tai Muc 1 Chuong IV cua Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/ 2016
cua B0 Tai chinh quy dinh chi tiét viéc str dung von nha nudc dé mua sam, nham duy tri
hoat dong thuong xuyén cua co quan nha nudc.

- Mua sam tai san c6 gid trj trén 100 triéu ddng cho mot goi mua sam thi t6 chirc
lya chon nha thau theo diing quy dinh ctia Luat DPau thau va cac van ban quy pham phap
luat hudéng dan Luat Dau thau.

3. Quy trinh stra chita tai san

a) Tai san tai cac phong chuyén mon, nghiép vu dang sir dung néu bi hong mot
phan hodc khong thé hoat dong duoc thi Phé hiéu trudng phu trach CSVC hoac cé nhan
dang sur dung tai san do s€ lam dé nghi sura chira tai san gui Hi€u trudng nha truong.

b) Ké toan truong tién hanh kiém tra so bd va phdi hop voi don vi ky thuat c6
chuyén moén ding vai tai san bi hong tién hanh kiém tra. Neu tai san d6 bi hong thi ca
nhan hoac Pho hi¢u truédng phu trach CSVC xin v kién;

¢) Hiéu truong xem xét nhu cau va giai quyét;

d) Ké toan chu tri, phdi hop cac co quan lién quan 1ap du toan, 1dy 03 bao gia
trinh Hiéu truong xem xét, phé duyét;

d) Hiéu truong cho tién hanh sira chita tai san bi hong nay; kiém tra lai va ban
giao tai san cho cac phong chuyén mon, nghiép vu dang st dung; lam céc tha tuc thanh
quyét toan sura chita theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 6. Quan ly sir dung tai sin cong



1. Nguyén tic quan 1y sir dung tai san: T4t ca tai san nha nude giao cho co quan
quan 1y, st dung déu phai méd s sach, 1ap ho so tai san dé theo ddi tai san theo quy dinh
ctia Luat Quan Iy str dung tai san cong va ché do ké toan, thong ké hién hanh.

2. bang ky quyén quan 1y sir dung tai san: Déi voi tai san thudce d6i tuong phai
ding ky quyén quan 1y sir dung tai san gdm quyén st dung dat dé xay dung tru so lam
viée, co s& hoat dong su nghi€p; xe 0 t0 cac loai va tai san khac cé nguyén gia tir 500
triéu dong trd 18n trén mot don vi tai san thi phai 1am tha tuc dang ky quyén quan 1y st
dung voi co quan c6 lién quan theo quy dinh tai Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26
thang 12 ndm 2017 cua Chinh phu; Thong tu s6 144/2017/TT/BTC ngay 29 thang 12
nam 2017 cua Bo Tai chinh.

3. M& s s;'tch theo dbi tai san M s6 sach, thé tai san theo mau biéu ban hanh
kem Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 cua B Tai chinh
hudng dan Ché do ké toan hanh chinh, su nghiép.

Piéu 7. Piéu chuyén tai sin cong va trang thiét bi
1. Tai san co quan dugc diéu chuyén trong cac truong hop sau day:

a) Diéu chuyén giita cac phong chuyén mon, nghiép vu trong don vi tir noi noi
thtra sang noi thi€u theo ti€éu chuan, dinh mrc stir dung tai san cong do co quan, ngudi co
tham quyén quy dinh;

b) Viéc diéu chuyén tai san mang lai hiéu qua st dung cao hon;

d) Co quan nha nudc duoc giao quan 1y, str dung tai san nhung khong c6 nhu cu
st dung;

d) Truong hop khéac theo quy dinh cua phap luat.
2. Trinh ty, thi tuc, thAm quyén quyét dinh diéu chuyén tai san

- Trinh ty, thu tuc diéu chuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s
151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 ctia Chinh phu.

- Tham quyén quyét dinh diéu chuyén tai san theo Quyét dinh sb 31/2018/QD-
UBND ngay 10/8/2018 cta Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh quy dinh phan cap
quan ly, su dung tai san cong tai co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap, t6 chirc
chinh tri - xa hoi, t6 chirc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chtrc x3 hoi, to chire xa hoi -
nghé nghiép, t6 chirc khac duoc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat vé hoi; phan cip
quan ly tai san dugc xac 1ap quyén so hiru toan dan trén dia ban tinh Dién Bién.

Piéu 8. Thanh Iy tai sin cong va trang thiét bi

1. Tai san, trang thiét bi dugc thanh 1y trong cac trudng hop sau day:

a) Tai san, trang thiét bi hét han st dung va khong con st dung dugc;

b) Tai san, trang thiét bi bj hu hong khong thé sir dung duogc hoac viéc stra chira
khong co6 hi¢u qua;



¢) Tru s& 1am viéc hodc tai san khac gin lién véi dat phai pha d& theo quyét dinh
cua co quan nha nudc c¢6 tham quyén va cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap
luat.

2. Trinh tu, tht tuc thanh 1y thyc hién theo quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh sb
151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua Chinh phu.

3. ThAm quyén quyét dinh thanh 1y cac loai tai san co quan khi bi hu hong, hoic
hét thoi gian st dung hodac khong con st dung dugc quy dinh tai Quyét dinh s
31/2018/Qb-UBND ngay 10/8/2018 cua Uy ban nhéan déan tinh vé viéc ban hanh quy
dinh phén cap quan ly, sir dung tai san cong tai co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong
1ap, t6 chirc chinh tri - xa hoi, t6 chirc chinh trj x4 hoi - nghé nghiép, to chirc x4 hoi, to
chtrc x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc khac dugc thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luat vé
hoi; phan cap quan 1y tai san dugc xac 14p quyén so hitu toan dan trén dia ban tinh Pién
Bién.

Sau khi c6 chu truong thanh 1y tai san, trang thiét bi, co quan thanh lap Hoi déng
thanh 1y, thanh phan Hoi déng theo quy dinh tai Diéu 18 Thong tu s6 144/2017/TT-BTC
ngay 29 thang 12 nam 2017 cua B Tai chinh.

Piéu 9. Ban tai san cong tai co' quan
1. Tai san cong duoc ban trong cac truong hop sau day:
a) Tai san cong bi thu hdi duoc xir 1y theo hinh thic ban;

b) Co quan nha nudc dugce giao st dung tai san cong khong con nhu cau str dung
hodc gidm nhu cau st dung do thay doi vé to6 churc hodc thay doi vé chirc ndng, nhiém vu
va nguyén nhan khac ma khong xtr 1y theo hinh thure thu hoi hoac di€u chuyén;

¢) Thuc hién sap xép lai viéc quan 1y, st dung tai san cong;
d) Tai san cong dugc thanh 1y theo hinh thure ban.

2. Trinh tu, tha tuc ban tai san cong theo thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Nghi
dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 ctia Chinh phu.

3. Tham quyén quyét dinh ban tai san theo Quyét dinh s6 31/2018/QD-UBND
ngay 10/8/2018 cua Uy ban nhén dén tinh v€ viéc ban hanh quy dinh phan cap quan 1y,
st dung tai san cong tai co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap, t6 chuc chinh trj -
xa hoi, to chtc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chtc xa hoi, to chire xa@ hoi - nghé
nghiép, to chuc khac duoc thanh 1ap theo quy dinh cta phap luat vé hoi; phan cip quan
1y tai san duogc xac 1ap quyén s hiru toan dén trén dia ban tinh Dién Bién.

Piéu 10. Kiém ké, bdo cdo tai san

1. Viéc kiém ké trang thiét bi dugc thuc hién theo quy dinh cta nha nuée hoic dot

xuét theo yéu cau. Thanh phﬁn kiém ké gém: Pai dién BGH, cac tb chuyén mon, ké
toan, va cac phong chuyén mon, nghi€p vu co trang thiét bi kiém ké.



2. K& toan thong bao ké hoach kiém ké trang thiét bi dén cac phong chuyén mon,
nghiép vu it nhat 05 ngay trudc khi tién hanh kiém keé.

3. Cac phong, t6 chuyén mon, nghiép vu c6 trach nhiém cir dai dién tham gia
kiém ké trang thi€t bi va tao dicu kién cho viéc kiém ké dugc thuc hién dtng ké hoach.

Picéu 11. K& khai, cong khai viée quan 1y, sir dung tai san cong

1. Tai san cong phai ké khai, cong khai viéc quan ly, sir dung gdm: tru so lam
viéc, phuong tién van chuyén va cac tai san c6 dinh khac.

2. Céc phong chuyén mon, nghi¢p vu dugc giao quan 1y, st dung tai sdn cong
thuc hién cong khai viéc mua sam, dau tu xay dung, quan 1y, st dung tai sdn nha nudc
thong qua mdt trong cac hinh thuc sau day:

a) Niém yét cong khai tai try sé lam viéc ctia co quan.
b) Théng béo tai cudc hop co quan.
d) Pang trén Trang thong tin dién tir cia Truong mam non sd 1 Na Tong.
Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 12. Di¢u khoan thi hanh

1. Hiéu trudng nha trudng co trach nhiém phd bién quy ché nay ti toan thé cong
chtrc, vién chure, nguoi lao dong trong phong biét, to chirc thuc hién nghiém tuc.

3. Nhitng ndi dung khac vé quan 1y va sir dung tai san cong khong néu tai quy ché
nay dugc thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho
khan, vudng mic, cac phong, to chuyén mon, ca nhan cong chuc, vién chirc nguoi lao
dong phan anh vé bo phan ké toan dé tong hop, bao cio Hiéu trudng nha trudng xem xeét
stra 461, bo sung, diéu chinh cho phu hop./
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